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Praktisch dossier 


Bestandstypen en -extensies 


Het zit hem in de staart! 


Als je met bestanden in Windows werkt, dan sta je er misschien niet bij stil, maar elk 
bestand is van een bepaald type. Daarnaast heeft zowat elk bestand ook een extensie. 
Waarvoor dienen die bestandstypen en -extensies eigenlijk? Mag je die zomaar veranderen, 
en zijn er bestanden die je best niet opent? # renerick corors 


De harde schijf van je computer bevat 
duizenden bestanden en mappen. Elk 
bestand is van een bepaald type, zoals een 
Word-document, een Excel-spreadsheet, een 
html-webpagina, een mp3-muziekbestand of 
een gewoon tekstdocument. In alle versies van 
Windows hangt de bestandsextensie af van het 
bestandstype. Een bestandsextensie is aantal ka- 
rakters die na het puntje van de bestandsnaam 
komen. Als je een Word-bestand hebt dat rapport. 
poc heet, dan is rapport de bestandsnaam en poc 
de extensie. Windows weet dat wanneer je op een 
bestand met de extensie doc dubbelklikt, Word 
moet gestart worden om het bestand weer te 


geven. Sommige bestandstypes (en -extensies) 
kan je echter openen met meer dan één pro- 
gramma. En andere kan je helemaal niet openen. 
Hoe zit dat precies? 


Extensies weergeven 
in Windows 


Na een standaardinstallatie van Windows XP 
(Home of Professional) zie je geen bestandsex- 
tensies. In Windows Verkenner zie je enkel de 
naam van het bestand, en weet je dat het om 
een Word-document gaat omdat het icoontje je 


bekend voorkomt en omdat er bij bestandstype 
‘Word-document’ staat. Maar eigenlijk heeft het 
bestand wél een extensie: je moet die optie ge- 
woon aanzetten. Open de Verkenner en ga naar 
Extra, Mapopties. Ga naar het tabblad WeerGave 
en scroll naar beneden. Doe het vinkje weg bij 
EXTENSIES VOOR BEKENDE BESTANDSTYPEN VERBERGEN En 
klik op Toepassen. Klik daarna op Op ALLE MAPPEN 
TOEPASSEN @en op OK. In Windows 98 klik je op 
Extra, Mapopties en ga je naar het tabblad Beeuo. 
Doe het vinkje weg bij BESTANDSEXTENSIES VERBERGEN 
VOOR BEKENDE BESTANDSTYPEN en klik op OK. Nu zie 
je in Windows Verkenner bij elk bestand een 
extensie staan. 


Wat mag wel en wat mag niet? 


of XP theoretisch 255 tekens lang zijn. Spaties 
zijn geldig, en ook een punt mag in de bestands- 
naam.-Meerdere punten mogen ook; enkel wat na 
het laatste punt komt, wordt-beschouwd als de 


Mapopties 


| Algemeen| Weergave | Bestandstypen | Off line bestanden | 
Mapweergaven 


[Pe U kunt de weergave (bijvoorbeeld Details of Tegels) die voor 
Eil deze map wordt gebruikt op alle mappen toepassen. 


Op alle mappen toepassen | | Alle mappen herstellen 


Beavencenrd: instellingen: 

w Beveiligde besturingssysteembestanden verbergen (aanbevole # Al 

Configuratiescherm in Deze computer weergeven 

De inhoud van systeemmappen weergeven If 

De weergave-instellingen van elke map opslaan | 

Eenvoudig delen van bestanden gebruiken (aanbevolen) 

Eenvoudige mappenweergave in de mappenlijst van Verkenne — 

1 Extensies voor bekende bestandstypen verbergen 

Gecodeerde of gecomprimeerde NTFS-bestanden in een ande 

Het volledige pad in de adresbalk weergeven 

Het volledige pad in de titelbalk weergeven 

Informatie over bestandsgrootte in maptips weergeven 
| 


< 


< 


< 


< 


Standaardinstellingen herstellen 


(_ok 


] [ Annuleren | [ Toepassen ) 


Een bestandsnaam mag in Windows 95, 98, 2000 Ì 


_? 


CER 


X Naam 
(E}mijn afbeeldingen 
ptn muziek 
(DMijn ontvangen bestanden 
B mijn video's 
@lmijn websites 
CDMty PSP Files 
(OMy Skype Content 
\2)My Skype Pictures Bestandsmap 
(Dmty Skype Received Filesd Bestandsmap 
rief: 58kB Microsoft Word-sjabloor 


Grootte Type 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 


De volgende tekens magen niet in bestandsnamen voorkomen: 
(NE 


Windows waarschuwt je als je ongeldige tekens 
gebruikt. 


extensie. Dus een naam als Dir 1s MIJN DOCUMENT. 
VERSIE 3.2000.Doc is correct. Sommige tekens 
zijn niet toegelaten, bijvoorbeeld \ /:*? “« 
> en |. Je mag uiteraard wel letters, cijfers en 
speciale tekens als S #&+@D!()-{}°_- 
gebruiken. We raden je wel aan om niet teveel 
‘exotische’ karakters te gebruiken: Windows zal 
er dan wel geen last mee hebben, maar als je zo’n 
bestand naar iemand mailt of op cd probeert 
te zetten, ontstaan er soms wél problemen. 
Bestandsnamen in Windows zijn trouwens niet 
hoofdlettergevoelig (case insensitive). Een naam 
als MIJN DOCUMENT.poc is hetzelfde als mijn 
document.doc of Mijn Document.DOC. In andere 
besturingssystemen zoals Mac OS of Linux maakt 
dit wel een verschil. 


8+3 = één bestand 


In Windows 98, 2000 en XP ben je dus niet meer 
beperkt tot acht tekens voor een bestandsnaam. 
Vroeger was dat anders, want in Windows 3.1x en 
MS-DOS mocht een bestand maar acht tekens 
lang zijn en waren spaties uit den boze. Na de 8 
tekens van de bestandsnaam werd een extensie 
toegevoegd, die maximaal 3 tekens lang was. 
Daarom spreekt men nog vaak over de 8+3-regel 
voor bestandsnamen. In Windows 98, Millennium 
en 95 kan je dat trouwens nog duidelijk merken. 
Sla bijvoorbeeld een bestand op met de naam 
Lance Naam.poc. In de Verkenner zie je netjes de 
juiste naam. Maar ga eens naar Start, ALLE PRO- 
GRAMMA's, MS-DOS-prompt. Navigeer naar de juiste 
map, bijvoorbeeld c:\pocs (doe dat via cp \pocs) en 


ex _Opdrachtprompt 


rosoft Windows XP [versie 5.1.26601 
Copyright 1985-2081 Microsoft Corp. 


C:\Documents and Settings\fredddir /x 
Het volume in station heeft geen naam. 
Het volumenummer is B8C1-3EBG 


Map van C:\Documents and Settings\fred 


19/01/2006 <DIR> 
19/01/2006 <DIR> 
07/12/2605 <DIR> 
22/01/2006 <DIR> 
23/09/2005 <DIR> 
08/11/2005 <DIR> 


HOUSEC*1 
BUREAU“1 


30/09/2005 5 
92/09/2005 23 
29/06/2005 3 <DIR> 
30/09/2005 3:08 
3 hestand{end 
? map<pend 


MENUST “1 
3.883 /X_DTRA“1 
3.463 by 


C:\Documents and Settings\fred>. 


Ook Windows XP weet nog iets van 8.3-namen. 


rieten 


Des 
FAUORI “1 Favo 
7 getfile.dat 


intlname.ols 
Menu Start 
x_dtrace_log 


518.213 632 bytes beschikbaar 


Je hebt je ongetwijfeld al wel eens afgevraagd wat die drie tekens na een bestandsnaam betekenen. Wij maken je weg- 


wijs in de wereld van extensies en bestandstypen, zodat jij vanaf nu álle bestanden kan aanpakken. 


geef het commando pir aan de opdrachtprompt. 
In de eerste kolom zie je nog de ‘oude’ 8.3-naam 
staan, in dit geval LANGEN=-1.Doc. Deze 8.3-naam 
wordt samengesteld door de eerste zes tekens 
van een bestandsnaam, gevolgd door een tilde 
(-) en een getal (gaande van 1 tot 9, afhankelijk 
van hoeveel keer bijna dezelfde bestandsnaam 
in die map voorkomt). In de laatste kolom zie 
je ook de lange bestandsnaam staan. Waarom? 
FAT, het bestandssysteem van Windows 98, werkt 
in bepaalde gevallen nog met de 8.3-namen. Bo- 
vendien hebben sommige (oudere) programma’s 
nog steeds die 8.3-bestandsnamen nodig, en nog 
andere programma’s bewaren gewoon alles in 
8.3-formaat. 

Maar ook in het ‘moderne’ Windows XP vind je 
nog steeds 8.3-bestandsnamen. Hoewel XP al met 
het NTFS-bestandssysteem werkt, wordt er nog 
steeds een 8.3-versie van de lange bestandsnaam 
bewaard. Je vindt die nergens meer terug, be- 
halve met een trucje: ga naar SrART, ALLE PROGRAM- 
MA'S, BUREAU-ACCESSOIRES, OPDRACHTPROMPT. Ga naar de 
juiste map en tik pir /x. De vijfde kolom toont 
je nog netjes de 8.3-bestandsnamen, hoewel die 
niet meer gebruikt worden. 


Meerdere programma's 
voor één extensie 


Een doc-bestand kan je openen met Word. Maar 
sommige bestanden kan je met meer dan één 
programma openen, zoals bijvoorbeeld een html- 
bestand. Je kan zo’n html-bestand openen met 
Internet Explorer, maar ook met een andere 
browser zoals Firefox. Als je op een html-bestand 
dubbelklikt, dan zal dat altijd met één pro- 
gramma geopend worden, in de meeste gevallen 
Internet Explorer. Het is echter een makkie om 
een bestand met een niet-standaard programma 
te openen. Klik met de rechtermuisknop op het 
bestand en ga in het snelmenu naar het item 
OPENEN MET. Daar staan de mogelijke opties voor 
het openen van dat bestand. Staat het gewenste 
programma er niet bij, dan kan je het manueel 


Îr Mijn documenten 


@ vorige + 


Adres |É) wijn documenten 


Mappen 
@ Bureaublad 
> É) Mijn documenten 
(E) mijn afbeeldingen 
® CÀ mijn muziek 
(5) Mijn ontvangen bestanden 
® EB mijn videos 
= @] mijn websites 
@ (CT) My PSP Files 
(2) My Skype Content 
(Cà My Skype Pictures 
(_) My Skype Received Filesd 
@ @ Deze computer 
@ © pijn netwerklocaties 
@) Prullenbak 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help 


Ì_ P zoeken |> Mappen | Hr 


Openen met 
A Klik op het programma waarmee u dit bestand wilt openen: 


Bestand: website.html 
Programma's 


a Aanbevolen programma's: 
& internet Explorer 
B Kladblok 
OpenOffice.org 2,0 
A Wordpad MFC-toepassing 
@ Andere programma's: 
U Adobe Reader 7.0 
@ 
28) GSpot Cadec Information Appliance 
dJ itunes 


[] Microsoft Office Access 


Dit type bestand altijd met dit programma openen 


Als het door u gezochte programma zich niet in de lijst of op uw computer 
bevindt, kunt u het programma op het Internet opzoeken. 


Voeg Firefox toe als mogelijk programma voor html- 
bestanden. 


toevoegen. Klik op PROGRAMMA KIEZEN Onder OPENEN 
MET. Scroll naar ANDERE PROGRAMMA'S en kijk of 
het programma, bijvoorbeeld Firefox, in de lijst 
staat. Selecteer het en klik op OK. Staat het 
er niet bij, klik dan op BLaperen en ga naar de 
programmamap. Je kan eventueel Dit TYPE BESTAND 
ALTIJD MET DIT PROGRAMMA OPENEN aanvinken — dan 
wordt een bestand met die extensie standaard 
met het aangeduide programma geopend. 


Zelf een programma koppelen 


Je hebt zonet de makkelijkste manier geleerd 
om een programma aan een bepaalde extensie te 
koppelen. Het is ook mogelijk om een program- 
ma manueel met een bestandstype te verbinden. 
Open de Verkenner en ga naar Extra, Mapopries. 


VAKTAAL 


NTFS: New Technology File System. Bestandssysteem dat 
gebruikt wordt in Windows NT4, 2000 en XP. Het gaat 
efficiënter om met schijfruimte dan FAT, en je kan be- 
standen ook beter beveiligen. Windows 9x/Me kan geen 
NTES lezen. 


X Naam 
(E}mijn afbeeldingen 
pijn muziek 
(DWMijn ontvangen bestanden 
pijn video's 
@lmijn websites 
My PSP Files 
(My Skype Content 
(D)My Skype Pictures 
)My Skype Received Filesd 


Grootte Type 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 


11 objecten 


Wibriefsjabloon.dot 58 kB ‚Microsoft Word-sjabloon 
Kafoer | se ke | Click-bestand 
mm == == == 
116 kB À Deze computer 


Ons Clickx-bestand is geslaagd! 


Clickx Magazine 113 « 21 februari 2006 


Praktisch dossier 


Op het tabblad BesranpstvPen klik je vervolgens 
op Nieuw. Voer de bestandsextensie in en klik op 
OK. Klik nu op Wiazieen om het juiste programma 
te zoeken. Je kan ook op Geavanceerp klikken: in 
het bovenste veld vul je een omschrijving voor 
het bestandstype in. Als je een ander icoontje 
aan je bestandstype wil hangen, klik je op Anper 
PICTOGRAM. 

Als je daarmee klaar bent, klik je in het hoofd- 
venster op Nieuw, waarna het venstertje Nieuwe 
ACTIE verschijnt. Onder Actie tik je Openen. Daarna 
klik je op BLapeREN om het juiste programma te 
zoeken. Heb je dat gevonden? Klik dan op OK en 
Sturen. Op die manier kan je zelf je ‘geheime’ 
extensies maken die enkel op je eigen computer 
geopend kunnen worden. 


Geen extensie! 


Misschien ontvang je soms mailtjes met bijlagen 
die je niet kan openen, bijvoorbeeld een bestand 
met een naam als “brief”, zonder enige extensie. 


bestand. jpg - Kladblok 
Bestand Bewerken Opmaak Beeld Help 


EEN AUSTRALISCHE BMP, 
Of EEN DERIKAANS PDF'KE | 


File Extension Details for „123 


Free Ragistey Bean, 


Ueiinsae that enay hale gou. 
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sad mgee paken 3 5 Tep Registry Cleaners 


EILExt — The File Extension Source 
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Campers and Deendoad the 5 Viewer all MS Projet Nes end an hmevn OE 
memn.e 


for Fran. detsbanes ond opeet 


Filext.com helpt bij het identificeren van onbekende bestandsextensies. 


Hoe komt dit? De kans is groot dat de verzender 
een ander besturingssysteem gebruikt, eentje 
dat geen extensies kent — Mac OS 9 bijvoorbeeld. 
Als je weet dat het bestand een Word-document 
moet zijn, dan kan je proberen om het bestand 
ergens te bewaren en manueel een extensie toe 
te voegen. Selecteer gewoon de bestandsnaam, 
klik er nog een keertje op en voeg .ooc toe na 
de naam. De kans is groot dat het bestand nu 
wel opengaat. Ook plaatjes, zoals jpg-bestanden, 
‘verliezen’ vaak hun extensie. Gewoon „opa of „Jpea 
toevoegen verhelpt het probleem. 

Toch kan het soms zijn dat bovenstaande me- 
thode niet helpt en dat de bestanden onleesbaar 
blijven. Dan kan je een ander trucje toepassen: 
open het bestand eens in Kladblok: klik met de 
rechtermuisknop op het bestand en kies OPENEN 
MeT. Selecteer KrapBLoK en klik op OK. Opgelet: 
zorg ervoor dat je Dir TYPE BESTAND ALTIJD MET 
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Dit zou wel eens een jpg-bestand kunnen zijn! 
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DIT PROGRAMMA OPENEN niet aanvinkt. De kans is 
groot dat je nu een venster ziet met allemaal 
vreemde tekens, maar met hier en daar ook 
een stuk leesbare tekst. In die tekst — en vaak 
in het begin van het bestand — zie je soms de 
bestandsextensie of -naam staan. Een voorbeeld: 
staat er JFIF, dan is het meer dan waarschijnlijk 
een jpg-plaatje. 


Welk programma heb ik 
daarvoor nodig? 


Soms krijg je ook bestanden binnen met een on- 
bekende extensie, bijvoorbeeld 123. Als je erop 
probeert te klikken, wordt er geen programma 
geopend. Je kan dan proberen het bestand toch 
te openen, bijvoorbeeld in Word of Excel. Lukt 
ook dat niet, dan moet je op zoek gaan naar de 
herkomst van de extensie. En dat kan op de web- 
site www.filext.com. Deze website bevat een data- 
bank met zowat alle bekende bestandsextensies, 
en uitleg over elk type. Tik in het zoekvenstertje 
gewoon de extensie, zonder het voorafgaande 
puntje. Als je 123 intikt, kom je te weten dat het 
hier om een (oud) Lotus 123-spreadsheetbestand 
gaat. Kan je het bestand niet openen met een an- 
der spreadsheetprogramma (Excel bijvoorbeeld), 
dan heb je alvast een aanknopingspunt dat je in 
Google kan gebruiken om een gepast programma 
te vinden. 


Opgelet met uitvoerbare 
bestanden 


Bestandstypen zoals doc, txt of xls zijn niet- 
uitvoerbare bestanden. Dat wil zeggen dat je 


Heel wat ex- 
tensies wijzen 
op potentieel 


Buy Today | Geatact Us 
Call 1.800.432.8638 
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een ander programma nodig hebt om deze be- 
standen te openen — Word of Excel bijvoorbeeld. 
Sommige bijlagen die je via mail krijgt, of die je 
op het internet vindt, zijn echter niet zo veilig, 
omdat ze uitvoerbare code kunnen bevatten 
die eventueel virussen of spyware kan verstop- 
pen. Open dus nooit zomaar bestanden met de 
extensies bat, cmd, exe, com, maar ook bestan- 
den die macro’s bevatten, zoals dot-bestanden. 
Open ze enkel als je weet van wie ze komen en 
jaag ze eventueel eerst door een virusscanner. 
Daarom is het ook zo belangrijk dat je steeds de 
extensies weergeeft in Windows! Hieronder vind 
je een lijstje met te mijden bestandsextensies; 
een uitgebreide lijst vind je op www.trimmail. 
com/help/reference/dangerous_extensions_survey. 


bat: batchbestand (DOS) 

‚com: uitvoerbaar bestand 

„exe: uitvoerbaar bestand 

ins: internetbestand 

reg: registerbestand 

„scr: screensaverbestand 

„vbs: VBScript-bestand 

.wsh: Windows scripting-hostbestand 


vv vvv vyvyvv 


Firewalls omzeilen 


Soms blokkeren firewalls of webmaildiensten 
bepaalde types bestanden, zonder de inhoud 
ervan te controleren. Zo blokkeren heel wat 
bedrijfsfirewalls alle jpg-bestanden, zonder enig 
onderscheid. Dergelijke bestanden zijn vaak erg 
groot en in sommige bedrijven zijn zo’n bestan- 
den gewoon niet gewenst. Maar vaak weten de 
werknemers dat ook! En zij zijn creatief: gewoon 
de bestandsextensie veranderen in een ‘veilige’ 
extensie, bijvoorbeeld .doc, en het mailtje wordt 
wel doorgelaten, mét bijlage. Je hoeft dan alleen 
nog maar de bijlage op te slaan en de juiste 


extensie toe te voegen. Niet erg ethisch, maar 
het werkt in veel gevallen wel. Let op: sommige 
firewalls zijn ‘slimmer’ en analyseren ook de in- 
houd van het bestand, zodat bovenstaande truc 
niet werkt. Dan nog kan je vaak een jpg-bestand 
in een Word-document kleven om het probleem 
te omzeilen. 


Bestandstypen en Outlook 
(Express) 


Gebruik je Outlook Express 6, dan is er een ex- 
tra veiligheidsmechanisme ingebouwd: sommige 
bestandstypen worden automatisch geweigerd. 
Je kan het bestand dan niet bewaren (het blijft 
grijs). Maar je kan dit makkelijk oplossen door 
op Extra, Opties, Beverreine te klikken. Vink daar 
OPSLAAN OF OPENEN VAN BIJLAGEN DIE MOGELIJK EEN VIRUS 
BEVATTEN NIET TOESTAAN uit en klik op OK. Nu kan 
je het bestand wel ergens op je harde schijf 
neerpoten! 

Ook in de laatste Outlook-versies (2002 en 2003) 
is dat aanwezig. Op je ontvangen mailtje staat 


B Postvak IN - Outlook Express 


vaas ón bafngee dn u welt oord op chef 


Outlook Express blokkeert sommige bestandstypen. 


dan iets als: DE TOEGANG TOT DE VOLGENDE MOGELIJK 
ONVEILIGE BIJLAGEN IS GEBLOKKEERD. Maar wat als je 
zeker weet dat het bestand toch goed is? Op 
het eerste zicht kan je op geen enkele manier 
aan de bijlage. Maar het kan wél door een wij- 
ziging te doen in het register. Hoe dat precies 
gaat, lees je op http://support.microsoft.com/default. 
aspx?SClD=kb;nl;829982. Maak veiligheidshalve best 
eerst een back-up van je registerbestand, want 
aan het register sleutelen is niet zonder risico. 


VAKTAAL A-M N-Z 


FIREWALL: Een firewall controleert het binnenkomend 
(en buitengaand) netwerkverkeer op een computer en laat 
enkel het verkeer toe dat jij wenst. Meestal is een firewall 
een softwarepakket (zoals ZoneAlarm), maar het kan ook 
ingebouwd zijn in een router. 


SPYWARE: Verzamelnaam voor alle software die onge- 
merkt (persoonlijke) informatie verzamelt op je pc en 
die dan doorstuurt via het internet. Spyware kan je bin- 
nenkrijgen door te surfen, te mailen en programma's te 
installeren. 


EXTENSIES BĲ ANDERE SYSTEMEN 


Als je soms een mailtje ontvangt van iemand 
die niet op een Windows-systeem werkt, dan 
is de bestandsextensie soms weg. Hoe je dat 
oplost, kon je eerder in dit artikel al lezen. 
Voor de volledigheid vermelden we nog even 
hoe bestandstypen in andere besturingssys- 
temen werken. Onder Mac OS hebben de 
meeste bestanden gewoon geen extensie. Mac 
OS gebruikt namelijk een bestandssysteem 
waarbij het type bestand in het systeem zit. 
Enkel aan het icoontje kan je zien welk soort 
bestand het is. In de nieuwe versie, Mac 


OS X, hebben sommige bestanden nu wel een 
bestandsextensie. Bovendien wordt, voor de 
compatibiliteit met Windows, vaak toch een 
(voor Mac overbodige) extensie toegevoegd, 
zodat het bestand zonder problemen gelezen 
kan worden met een Windows-toestel. 

Linux werkt voor elk type bestand met een 
identificatiecode om het type te identifice- 
ren. Deze code zie je niet, en meestal start 
het juiste programma gewoon op. Soms wor- 
den er, voor de eenvoud, wel extensies aan 
toegevoegd… « 
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